PATVIRTINTA

Kédainiy Sviesiosios gimnazijos
direktoriaus

2018 m. geguzés 21 d.

Isakymu Nr. V1-50

ASMENS DUOMENU TVARKYMO KEDAINIU SVIESIOJOJE GIMNAZIJOJE
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Kédainiy S$viesiojoje gimnazijoje (toliau — Gimnazija)
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr.1T—45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io
12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkymga ir apsauga.

3. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy ir biiti
pasiraSytinai su jomis supazindinti. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklés skelbiamos gimnazijos internetinéje svetainéje www.sviesioji.lt

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe¢ tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetings,
psichinés, ekonomingés, kultirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

5.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

5.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti
Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo kriterijai gali buti
nustatyti Sagjungos arba valstybés nar¢s teise;

5.4. Duomenuy tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
i8gava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe¢
jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

5.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

5.6. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. ValdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.



5.7. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyCia arba
neteisé€tai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 016/679 vartojamas
sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

7. Tvarkant asmens duomenis, darbuotojai laikosi $iy asmens duomeny tvarkymo principy ir
tiksly:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu budu ir Siose Taisyklése apibréZtiems
tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenys renkami ir tvarkomi apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis;

7.3. asmens duomenys tvarkomi taip, kad jie buty tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui,
nuolat atnaujinami:

7.3.1. vadovaujantis Mokiniy registro nuostatais, Mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne rec¢iau
kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu
laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams;

7.3.2. duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.
Gimnazija imasi visy pagrjsty priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis,
atsizvelgiant | jy tvarkymo tikslus, buity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti;

7.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti
ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.6. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo;

7.7. mokiniy asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi Siais tikslais: mokymo sutarciy
apskaitos, elektroninio dienyno pildymo, jvairiy pazyméjimy iSdavimo, mokiniy krepSelio
apskaiciavimo, vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, vidurinio ugdymo brandos egzaminy vykdymo ir
organizavimo, neformaliojo Svietimo veiklos organizavimo, nemokamo ir/ar mokamo maitinimo
organizavimo, mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, mokyklos
veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga), vaiko gerovés mokykloje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus mokyklos turto saugumo
uztikrinimo:

7.7.1. mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy vardai, pavardés, asmens kodas
arba gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, jy tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta, telefony numeriai;

7.7.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie sveikata, tévy (globéjy, ripintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio pasSto adresai, telefono numeriai;

7.7.3. jvairiy pazymy (pvz.: apie mokymasi, dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose,
neformaliojo Svietimo mokyklose ir/ar burelio lankyma ir kt.) i§davimo tikslu — mokinio vardas,
pavard¢, gimimo data, klas¢, gyvenamoji vieta, renginio pavadinimas;

7.7.4. mokinio pazyméjimy iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klase,
pazymejimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, galiojimo laikas. Pagal mokinio
pazymejimo tvarkos apraSo nuostatas pridedama atitinkanti mokinio amziy nuotrauka;

7.7.5. elektroninio moksleivio pazyméjimo kortelés (EMP) isdavimo tikslu — mokinio vardas,
pavard¢, gimimo data, spalvota skaitmeniné amziy atitinkanti nuotrauka 3 x 4;

7.7.6. pagal Mokiniy registro nuostatus Gimnazija tvarko Mokiniy registro objekto asmens
duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos



adresas, gimtoji kalba(-os), mokytis j mokyklg atvykimo/isvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur
i8vyko, atvykimo/iSvykimo data, iSvykimo priezastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data),
bendrus duomenis apie mokslg (klas¢, mokymosi programa, mokymosi forma/buidas, dorinis ugdymas,
kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, i§silavinimo pazyméjimai, socialiai remtinas, nemokamai
maitinamas, pavéz¢jimas, specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (jeigu yra), pagrindinis sveikatos
sutrikimas (jeigu reikia), kurso kartojimas, mokinio asmens bylos numeris, mokymosi sutartis,
lankomi neformaliojo vaiky Svietimo bureliai, iSsilavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas,
kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas;

7.7.7. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto $eimg, mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo
ir mokslo institucijy registro), duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto
mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje;

7.7.8. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai, tévy darbovietés (jeigu reikia).
Ypatingi asmens duomenys (pvz.: specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy,
ripintojy) raStiSkam sutikimui;

7.7.9. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé,
vadovas, mokslo metai;

7.7.10. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
tevy (globejy, rupintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai, el. paSto adresai;

7.7.11. mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé, gimimo
data, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;

7.7.12. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens
kodas, klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo programa, jvertinimai;

7.7.13. brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tikslu - mokinio vardas, pavard¢, asmens
kodas, klas¢, mokomoji kalba, mokymo programa, jvertinimai;

7.7.14. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavard¢, gimimo data, klas¢, apie mokiniy
veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

7.7.15. mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokykla, pagyrimo Gimnazijos internetinéje
svetaingje tikslu — mokinio vardas, pavarde, klase;

7.7.16. Gimnazija tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréZtais ir teisétais tikslais,
pvz. mokiniy byly archyvo tvarkymas;

7.7.17. smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos tikslu — vaizdo duomenys, susije su
fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones, atvejy analizés duomenys—
vardai, pavardés, klasés, kontaktiniai telefonai.

7.8. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi vidaus administravimo tikslais:

7.8.1. gimnazijos kaip darbdavio funkcijy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui
tvarkomi darbuotojy asmens kodai, faktinés gyvenamosios vietos adresai, informacija apie darbuotojy
Seimyning padétj, vaiky skaiciy ir kt.;

7.8.2. personalo valdymui, turimy materialiniy ir finansiniy istekliy valdymui ir naudojimui
tvarkomi §ie darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, Lietuvos Respublikos
piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, dokumentg iSdavusi jstaiga, pilietybe, asmens
socialinio draudimo numeris, banko saskaitos (-y) rekvizitai, faktinés gyvenamosios vietos adresas,
parasas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seimyniné
padétis, pareigos, duomenys apie priémimg i darba, perkélimg i kita darba (pareigas), atleidima i$
pareigy, apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, mokymasi, atostogas, darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, pasalpas, dirbtag darbo laika, skatinimus ir nuobaudas, veiklos vertinima, ypatingi
asmens duomenys, susij¢ su asmens teistumu, sveikatos biukle, naryste profesinése sgjungose, kiti
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés
aktai.;

7.8.3. personalo dokumenty rengimui (jsakymy, darbo sutarc¢iy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos, pazymy sudarymo ir kt.) yra tvarkomi darbuotojy vardai ir pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, gimimo datos, numeriai banko saskaity (darbuotojui sutikus), i kurias yra pervedamas darbo
uzmokestis;



7.8.5. komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti darbuotojui sutikus yra tvarkomi
darbuotojy asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai elektroninio pasto adresai;

7.8.6. tinkamoms darbo sglygoms uztikrinti darbdavys tvarko informacijg, susijusig su
darbuotojo sveikatos bukle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas
vykdyti teisés akty nustatyta tvarka.

7.9. Gimnazija tvarko mokiniy tévy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais:
vardas, pavardé, elektroninis pastas, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, darbovietés
pavadinimas, uzimamos pareigos, gimimo data.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

8. Gimnazijoje renkami ir tvarkomi asmens duomenys:

8.1. mokiniy duomenys: vardas; pavardé; asmens kodas; el. pastas; telefono numeris;
gimimo data; klase; lytis; foto nuotrauka; gyvenamosios vietos adresas; pilietyb¢; gimtoji kalba;
kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi; programos kurso kartojimas; atvykes i§ Europos Sajungos
Salies; nuolat gyvenantis Lietuvoje; atvykes tik mokytis; mokymosi forma: mokosi namuose 1
mokslo metus ir ilgiau; mokosi savarankiSkai; patyré traumg(as) ugdymo proceso metu; patirty
traumy skaicius; I uzsienio kalba; II uzsienio kalba; III uzsienio kalba; gyvena vaiky globos
namuose; gauna nemokama maitinimg; dorinis ugdymas (tikyba arba etika); kompleksiniy
sutrikimy turéjimas; naS$laitis ar/ir likes be tévy globos; globojamas ar jvaikintas; Sveikatos
duomenys: fizinio ugdymo grupé; regéjimo astrumas; sveikatos duomenys dél galimos alerginés
reakcijos ] aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo; rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir
rekomendacijos: ligos kodas; duomenys dél specialiyjy poreikiy: sutrikimy rasis, priskirtas
specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

8.2. mokiniy tévy duomenys: vardas; pavardé; el. paStas; telefono numeris; faktinés ir
deklaruotos gyvenamosios vietos adresai; pilietybé, tautybé, Seimyniné padétis, Seimos sudétis,
i$silavinimas, darbovietés pavadinimas; uZimamos pareigos;

8.3. darbuotojy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, pilietybé, asmens socialinio draudimo numeris, banko
saskaitos (-y) rekvizitai, faktinés gyvenamosios vietos adresas, parasas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, Seimyniné padétis, pareigos, duomenys
apie priemimg ] darbg, perkelimg i kitg darbg (pareigas), atleidimg 1§ pareigy, apie iSsilavinimg ir
kvalifikacija, mokymasi, atostogas, darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas,
dirbta darbo laika, skatinimus ir nuobaudas, veiklos vertinima, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su
asmens teistumu, sveikatos biikle, naryste profesinése sgjungose, kiti duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo ir kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

8.4. pretendenty | Gimnazijos darbuotojus asmens duomenys: Lietuvos Respublikos pilie¢io
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai),pavardé (pavardés), asmens
kodas, gimimo data, pilietybe, tautybé, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telefono rysSio
numeris, elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie
i$silavinimg ir kvalifikacija, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su teistumu, asmens
sveikata, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, pareigos, i kurias pretenduojama; informacija apie
karo prievolg; informacija apie stazuotes; paskatinimus ir apdovanojimus; informacija apie
tarnybines nuobaudas;

8.5. jstaigos duomenys: gimnazijos pavadinimas, gimnazijos adresas, telefono numeris,
gimnazijos faksas, el. paStas, gimnazijos juridinio asmens kodas, gimnazijos interneto svetainés
adresas;

9. Duomeny rinkimo tvarka:

9.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie
mokinius ] mokiniy registrg (toliau — MR) jvedami i§ mokinio tévy (glob¢jy) mokyklai pateikty
dokumenty: gimimo liudijimo, paso kopijos, pagrindiniy duomeny apie mokinj anketos (4 priedas);

9.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas;

9.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar glob¢jy
uzpildyta nustatytos formos anketas ,,Pagrindiniai duomenys apie mokinj“ (4 priedas) bei Lietuvos



Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo institucijy, Studijy ir mokymo programuy,
ISsilavinimo pazyméjimy blanky registry pateiktus duomenis;

9.4. | MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo
sistemai (AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais
terminais ir tvarka;

9.5. naujai priimto darbuotojo vardas, pavard¢, asmens kodas, gimimo data yra surenkami i$

darbuotojo pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés arba paso);

9.6. naujai priimto darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios saskaitos
numeris, socialinio draudimo numeris, asmeninis telefono numeris ir elektroninio pasto adresas
pateikiami priémimo metu Gimnazijos raStinés administratorei asmeniskai. Kiti duomenys yra
surenkami 1§ darbuotojo pateikty atitinkamy asmeniniy dokumenty originaly (vaiky gimimo liudijimy,
nejgaliojo asmens pazymé&jimo ir kt.);

9.7. duomenys apie darbuotojo sveikatos biikle surenkami i$ sveikatos priezitiros jstaigy
pateikty pazymy, medicininiy knygeliy, nejgaliyjy pazyméjimy, asmeny iki 18 mety nejgalumo lygio
pazymy, asmenims nuo 18 mety darbingumo lygio pazymy, i8S iSvady dél darbo pobiidzio ir salygy;

10. Asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini vykdant
funkcijas, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

11. Nustatyti atsakingi darbuotojai, kurie turi teis¢ tvarkyti ir kuriuos asmens duomenis
atitinkamas darbuotojas turi teis¢ tvarkyti:

11.1. rastinés administratorius - mokiniy vardus ir pavardes, asmens kodus, gimimo datas,
gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius; darbuotojy vardus ir pavardes, asmens kodus,
gimimo datas, gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius, SODROS paZzymé¢jimg, santuokos
liudijima, iStuokos liudijima, vaiky gimimo liudijimus, nejgalumo pazyméjima, sveikatos pazyma;

11.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui - mokiniy vardus ir pavardes, asmens kodus,
faktinés gyvenamosios ir deklaruotos vietos adresus, telefono numerius; pilietybé; gimtoji kalba;
kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi; programos kurso kartojimas; atvykes i§ Europos Sagjungos $alies;
nuolat gyvenantis Lietuvoje; atvykes tik mokytis; mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus
ir ilgiau; mokosi savarankiskai; dorinis ugdymas (tikyba arba etika); rizikos veiksniai, gydytojo
nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas; pastabos; duomenys dél specialiyjy poreikiy: sutrikimy
rusis, priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

11.3. direktoriaus pavaduotojas tkiui — darbuotojy vardus ir pavardes, telefono numerius,
elektroninio paSto adresa, sveikatos pazyma,;

11.4. duomeny bazés administratorius — mokiniy vardus ir pavardes, asmens kodus, gimimo
datas, gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius; darbuotojy vardus ir pavardes, asmens kodus,
gimimo datas, gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius, mokiniy tévy vardus ir pavardes,
faktinés ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius, informacija apie pilietybe,
tautybe, Seimyning padétj, Seimos sudétj, iSsilavinima, darbovietés pavadinima, uzimamas pareigas;

11.5. administratorius - mokiniy vardus ir pavardes; darbuotojy vardus ir pavardes,
gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius, elektroninio pasto adresus;

11.6. bibliotekininkas - mokiniy vardus ir pavardes; darbuotojy vardus ir pavardes, telefony
numerius, elektroninio pasto adresus;

11.7. klasés vadovas - mokiniy vardus ir pavardes, asmens kodus, gimimo datas, faktinés
gyvenamosios vietos adresus, telefony numerius, Seimyniné padétis, Seimos sudétis, iSsilavinimas,
darbovietés pavadinimas, uzimamos pareigos;

11.7. socialinis pedagogas - mokiniy vardus ir pavardes, gimimo datas, telefony numerius,
pilietybe, tautybe, sveikatos pazymos, pilni Seimos duomenys, tévy vardai ir pavardés, telefono
numerius, iSsilavinimas, darbovietés pavadinimas, uzZimamos pareigos;

11.8. vyriausiasis buhalteris — mokiniy ir darbuotojy vardus ir pavardes, asmens kodus,
atsiskaitomyjy saskaity duomenis.

12. Duomeny teikimas duomeny gavéjams:

12.1. asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais
teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj/susitarimg arba gavus
duomeny gavéjo prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

12.2. pagal Mokiniy registro nuostatus, gimnazija asmeniui, kurio duomenys jrasyti MR,
pagal jo rastiSka pareikalavima, kartg per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai;



12.3. gimnazija pati atsakingai sprendZzia, kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms, su
kuriomis bendradarbiauja. Gimnazija bendradarbiaujancioms institucijoms duomenis teikia sickdama
uztikrinti vaiko gerove¢ gimnazijoje ir visuomengje bei informuodama bendruomeng ir visuomeng
(mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie mokykloje vykdomg veikla;

12.4, asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant
konfidencialumo principo, kai butina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima;

12.5. gimnazijos darbuotojai ir klientai sutikimg tvarkyti jy asmens duomenis suteikia laisva
valia rastu, uzpildydami jstaigos parengta Sutikima tvarkyti asmens duomenis (1-3 priedai).

13. Vaizdo steb¢jimas gali buti vykdomas naudojant automatines vaizdo stebéjimo

priemones (vaizdo, fotokameras ar pan.):

13.1. vaizdo steb¢jimas vykdomas gimnazijos direktoriaus darbo vietoje (toliau —
kabinetas), siekiant uztikrinti svarbaus gimnazijos turto sauguma, nes kiti buidai ar priemonés yra
nepakankamos ir netinkamos siekiant i§vardyty tiksly;

13.2. vaizdo steb¢jimas vykdomas darbo dienomis. Vaizdo jrasai saugomi 1 mén.;

13.3. vaizdo jrasai perzitrimi tik kilus jtarimui apie galimai gimnazijos rubinéje ir/ar jos

teritorijoje jvykusig neteisetg veika, kuri gali buti uzfiksuota vaizdo jrase;

13.4. galimai jvykusio jvykio vaizdo jrasg perziiiréti gali darbo grupé, turinti jgaliojimg
iStirti situacijg ir/ar jos aplinkybes arba jgalioti teisésaugos pareiglinai;

13.5. ménesio senumo vaizdo jrasai naikinami automatiskai,

13.6. vaizdo jrasas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis) saugomas iki konflikto galutinio
iSsprendimo (baigties). Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas iSsprestas, vaizdo jraSas
naikinamas (iStrinamas i§ skaitmeniniy laikmeny);

13.7. fiziniai asmenys apie vykdomg vaizdo stebéjimg informuojami gimnazijos patalpose,
teritorijoje iSkabinant jspéjamuosius sutartinius zenklus ,,Patalpos/teritorija stebima vaizdo
kameros*.

14. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai:

14.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos $vietimo
jstatymu asmenims iki 16 mety mokslas yra privalomas, todel Mokiniy registro objekto (mokinys
iki 16 mety) duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje (iSskyrus teisés aktais
numatytais atvejais). Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy
registro objekto duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy
registro objektui iSvykus 1§ mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

14.2. darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutarciy, jsakymuy,
praSymy ir kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100, nurodytg
terming. Kiti Gimnazijos dirbanciy ir dirbusiy darbuotojy asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei
tai reikalinga $iame Tvarkos aprase numatytiems tikslams pasiekti.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

15. Tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Kédainiy $viesioji gimnazija, kuri:

15.1. wuztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose,
reglamentuojanc¢iuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

15.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma Gimnazijoje;

15.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne reciau
kaip kartg per dvejus metus perziiiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

15.4. ne reciau kaip karta per dvejus metus atliecka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

15.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

15.6. gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy
Taisykliy, turi buiti pasiraSytinai su jomis supazindinti bei turéti Taisykliy kopija. Darbuotojali,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny
tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAI ir Siose Taisyklése;

15.7. asmens duomenys yra tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip 2



kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu
laiku, t.y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Tam naudojama
anketa ,,Pagrindiniai duomenys apie mokinj“ (3 priedas). Taip pat duomenys turi biti tikslinami ir
atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

16. Gimnazija jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

17. Asmens duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis ne véliau kaip kitg
administracijos darbo dieng privalo rastu informuoti Gimnazijg. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu
pranesimu, esantys duomenys patikslinami. PraneSimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas }
asmens byla.

18. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijas)
tvarkantiems Gimnazijos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams
perduodami perdavimo aktu.

19. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

20. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi bti iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo
ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas.

21. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Gimnazijos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos planu. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny
tvarkyma, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas), kuris Istaigoje atsakingas uz dokumenty
naikinimg ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
sunaikinami.

22. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

23. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptaZzodZiu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodZiais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

24. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

25. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams yra
suteiktos teises.

26. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

26.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Siose Taisyklése ir kituose
teisés aktuose;

26.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity
vieSa pagal galiojanCiy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus darbo santykiams Gimnazijoje);

26.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su



asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

26.4. nedelsiant pranesti Gimnazijos darbuotojui, vykdan¢iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme¢ Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
pazeidimui, Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, Zala
ir padarinius bei kiekvienu konkre€iu atveju teikia pasitlymus Gimnazijos direktoriui dél priemoniy,
reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

26.5. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teises
aktuose nustatyty reikalavimy.

27. Istaigos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Istaigoje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkancius asmens duomenis, pasirasytinai arba kitokiu
budu (turi buti uztikrintas susipazinimo jrodomumas) supazindina su Siomis Taisyklémis.

28. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjimag (4 priedas). PasiraSytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

29. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su Gimnazija arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

30. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent
per paskutinius 1 metus.

31. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba)Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento(ES) 2016/679 kity jstatymy nuostaty:

31.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, nei§samiis ar netikslas, ir rastu kreipiasi | Gimnazija, Gimnazija
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir i$taiso neteisingus,
nei$samius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i8skyrus saugojima;

31.2. jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi j Gimnazijg, Gimnazija
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo
teisétuma, saZininguma ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesgZiningai sukauptus asmens duomenis
ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

31.3.Gimnazija, duomeny subjekto prasymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praS§ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atlieckami tik:

31.3.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

31.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

31.3.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

31.3.4. Gimnazija nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa duomeny subjektui
apie jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinima ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma;

31.3.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto rasytinj praSyma;

31.3.6. jeigu Gimnazija abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;



31.3.7. Gimnazija nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

32. Gimnazija, sieckdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjektg raStu ir nustato terming, per kurj duomeny subjektas
turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

33. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Gimnazija nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja
duomeny gavejus.

34. Jeigu duomeny subjektas per Gimnazijos nustatyta terming nepateikia rasytinio pranesimo
apie nesutikimg, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

35. Duomeny subjekto praSymu Gimnazija rastu prane$a duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,
nurodydama motyvus.

VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

36. Duomeny subjektai, sieckdami jgyvendinti savo teises, Gimnazijai turi pateikti rasytinj praSyma
asmeniskai, paStu, per pasiuntinj ar elektroniniy rySiy priemonémis.

37. PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig
nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

38. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybeg:

38.1. pateikdamas raSytinj praSymag Gimnazijos darbuotojui, registruojanéiam pra§yma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

38.2. pateikdamas praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopijg, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty
nustatyta tvarka;

38.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti ji elektroniniu parasu.

39. Duomeny subjektas savo teises Gimnazijoje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

40. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Gimnazija kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavardg, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokia i§ ApraSo 22-24
punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimga patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

41. Gimnazija duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant S$iy nustatyty
reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Gimnazijos direktorius nenusprendzia kitaip. Apie atsisakymo
nagrinéti praSymg motyvus Gimnazija rastu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

42. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSyma Gimnazija privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZztikrinti:

42.1. viesajq tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

42.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

42.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

43. Duomeny subjekto prasymg jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, Gimnazijos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje
kontrolés funkcijas, iSnagringja ir atsakyma pateikia ne veéliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi.

44. Duomeny subjekto prasymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Gimnazijoje
iSnagrin¢jamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny
nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba



duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laisku, asmeniskai ar elektroniniy rySiy priemonémis).
Gimnazija, dél objektyviy priezasCiy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu
budu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

45. Gimnazija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

46. Duomeny subjektas gali skysti gimnazijos veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

47. Duomeny subjekto teisés Gimnazijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

48. Gimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiSkiai ir suprantamai.

49. Gimnazija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebity pazeista kity
asmeny teis¢ j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Sios Taisyklés atnaujinamos (perzitirimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos) ne
rac¢iau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

51. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos
funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

52. Istaigos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Istaigoje kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip karta per dvejus metus atlieka asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Gimnazijos direktoriui.

53. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje www.sviesioji.|t.

54. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybe.




Asmens duomeny tvarkymo
Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje
taisykliy

1 priedas

(Tévy pareigy turétojo (tévy globéjy, riipintojy) vardas, pavardé)

(Faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, el. pasto adresas)

SUTIKIMAS DEL VAIKO ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d.
Kédainiai

patvirtinu, kad esu sustpazings (-ust) su Keédainiy Sviesiosios gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. V1-50 ,,Dél
asmens duomeny tvarkymo Kédainiy $viesiojoje gimnazijoje taisykliy patvirtinimo®.

Latsva valia sutinku, kad Keédainiy Sviesioji gimnazija Siy Taisykliy 7.7. papunktyje

nurodytais tikslais tvarkyty mano stinaus/dukros/globotinio (-és) Zemiau nurodytus asmens duomenis:

(@]
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Vaiko varda, pavarde

Vaiko asmens koda

Vaiko gimimo data

Vaiko lytj

Vaiko elektroninio pasto adresg

Vaiko telefono numer;j

Vaiko faktinés ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresg
Vaiko nuotraukas, vaizdo ir garso jrasus

Klasg

Ivertinimus

Pastabas ir pagyrimus

Vaiko pilietybe

Zinias apie praleistas pamokas bei nebuvimo pamokose priezastis (pvz., dél ligos)
Vaiko veziojimo | mokykla duomenis

Vaiko maitinimo duomenis

Vaiko Seimos sudétj

Vaiko Seimos socialinj statusg

Gydytojy pazymas, pateisinancias mokyklos nelankyma deél ligos
Specialiuosius poreikius

Fizines traumas, patirtas ugdymo proceso metu

Vaiko sveikatos pazyméjima ir pan.

Pastaba. Sis sutikimas galioja iki kol vaikui sueis 16 mety. Jis turite teise kontroliuoti kaip

tvarkomi Jisy, ar Jisy vaiko asmens duomenys, teisétai reikalauti Siy duomeny pakeitimo arba istrynimo. Vieng
kartg per metus Si informacija Jums pateikiama nemokamai.

(Teévy (globéjy/riipintojy) parasas, vardas ir pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo
Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje
taisykliy

2 priedas

(Mokinio vardas, pavardé)

(Klase)

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d.
Kédainiai

patvirtinu, kad esu susipazings (-ust) su Kedainiy Sviesiosios gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. V1-50 ,,.Dél
asmens duomeny tvarkymo Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje taisykliy patvirtinimo*.
Laisva valia sutinku, kad Kédainiy Sviesioji gimnazija Siy Taisykliy 7.7. papunktyje
nurodytais tikslais tvarkyty zemiau nurodytus mano asmens duomenis:
e Varda, pavarde
e Asmens koda
e Gimimo data
o Lyt
¢ Elektroninio pasto adresg
e Telefono numerj
e Faktinés ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresa
e Nuotraukas, vaizdo ir garso jrasus
o Klase
e Jvertinimus
e Pastabas ir pagyrimus
e Pilietybe
e Zinias apie praleistas pamokas bei nebuvimo pamokose priezastis (pvz., dél ligos)
e Pavez¢jimo duomenis
e Maitinimo duomenis
e Seimos sudétj
e Seimos socialinj statusa
¢ Gydytojy pazymas, pateisinancias mokyklos nelankyma dél ligos
e Specialiuosius poreikius
e Fizines traumas, patirtas ugdymo proceso metu
e Sveikatos pazyméjima ir pan.

Pastaba. Sis sutikimas galioja iki tol kol mokysités gimnazijoje. Jiis, turite teise kreiptis
gimnazijos administracijos darbuotojq su prasymu pateikti informacijq apie tai, kokie ir kokiu tikslu Jiisy asmens
duomenys yra tvarkomi. Vieng kartq per metus Si informacija pateikiama nemokamai.

(Mokinio parasas, vardas, pavardeé)



Asmens duomeny tvarkymo
Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje
taisykliy

3 priedas

(Darbuotojo vardas, pavardeé)

(Pareigos)
SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d.
Kédainiai

patvirtlnu, kad esu sustpazings (-ust) su Keédainiy Sviesiosios gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. V1-50 ,,Dél
asmens duomeny tvarkymo Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje taisykliy patvirtinimo*.

Laisva valia sutinku, kad Kédainiy Sviesioji gimnazija Siose taisyklése nurodytais tikslais
tvarkyty zemiau nurodytus mano asmens duomenis:
o Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numerj, dokumentg iSdavusios

jstaigos duomenis
Varda, pavarde
Asmens koda
Socialinio draudimo numerj
Banko sgskaity rekvizitus
Faktinés gyvenamosios vietos adresa
Parasa
Telefono numer;j
Elektroninio pasto adresa
Gyvenimo ir veiklos apraS§yma
Seimyning padétj
Pareigas
Duomenis apie priémimg j darbg
Duomenis apie perkélima j kitas pareigas
Duomenis apie atleidimg i§ einamy pareigy
ISsilavinimg
Kwvalifikacija
Mokymasi
Atostogas
Darbo uzmokestj
ISeiting iSmoka
Priemokas
Dirbtg darbo laikg
Ispéjimus
Veiklos vertinimus
Ypatingus duomenis (susijusius su teistumu, sveikatos bukle)
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Pastaba. Jiis, turi teise kreiptis j Gimnazijos administracijos darbuotojg su prasymu pateikti informacijq apie tai,
kokie ir kokiu tikslu yra tvarkomi Jisy asmens duomenys. Vieng kartq per metus §i informacija pateikiama nemokamai.

(Darbuotojo pareigos) (parasas) (Vardas, pavardé)



PAGRINDINIAI DUOMENY'S APIE MOKINI]

Asmens duomeny tvarkymo
Kédainiy Sviesiojoje gimnazijoje

taisykliy
4 priedas

Duomenys

Mokinys

Tévas

Motina

Globéjas

Vardas

Pavardé

Asmens kodas

Adresas
(gyvenamoiji vieta)

Deklaruota
gyvenamoji vieta

Telefonas

Pilietybé

Tautybé

ISsilavinimas
(aukstasis,
aukStesnysis, vidurinis
su profesija, vidurinis)

Seimyniné padétis
(vedgs, nevedgs,
naslys, i$siskyres)

Seimoje auganciy
vaiky skaicius iki 24
mety (su mokiniu)
(neprivaloma)

Te1 mokinys naglaitis (mirs tévams, pazymeéti X)

Tetis

Mama

Kalbos

Gimtoji kalba

Pirmoji uzsienio kalba

Pradéta mokytis nuo

klasés

Antroji uzsienio kalba

Pradéta mokytis nuo

klasés

Taip

Ne

Namuose yra
kompiuteris
(pazyméti X)
(neprivaloma)

Internetas
(pazyméti X)
(neprivaloma)




Asmens duomeny tvarkymo
Kédainiy $viesiojoje gimnazijoje
taisykliy
5 priedas
KEDAINIU SVIESIOJI GIMNAZIJA
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

201..m. d.

Kédainiai

Vardas, pavardé, pareigos

AS suprantu, kad:

darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali bati atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti neigaliotiems asmenims slaptazodzius ar kitg informacija, leidZiancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip sudaryti saglygas susipazinti
su duomenimis;

netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija bei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

pranesti Gimnazijos direktoriui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésmg
asmens domeny saugumui.

AS zZinau, kad:

uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

asmuo, patyres zala dél neteiséto duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting Zalg pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlyg] uz asmeniui padaryta
zalg ar patirtg nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkanc¢io darbuotojo, dél
kurio kaltés atsirado Si Zala;

Sis jsipareigojimas galios visag mano darbo laikg Kédainiy $viesiojoje gimnazijoje (pagal
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Sias Taisykles) ir peréjus dirbti
1 kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipaZines:

su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

su Kédainiy Sviesiosios gimnazijos Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Darbuotojas

(vardas pavardé)
(parasas)









