
PATVIRTINTA

Gimnazijos direktoriaus


2019 m. lapkričio mėn. .........d.


Įsakymu Nr. .......
Kėdainių Šviesioji gimnazija

GIMNAZIJOS APRŪPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS IR  MOKYMO PRIEMONĖMIS BEI TURIMŲ VADOVĖLIŲ PERSKIRSTYMO TVARKOS APRAŠAS
I. Bendroji dalis

1. Kėdainių šviesiosios gimnazijos (toliau – Gimnazijos) aprūpinimo bendrojo ugdymo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis bei turimų vadovėlių perskirstymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas)  nustato gimnazijos aprūpinimo vadovėliais ir mokymo priemonėmis bei turimų vadovėlių perskirstymo tarp pavaldžių  bendrojo ugdymo mokyklų, kurių mokiniai pereina mokytis iš vienos mokyklos į kitą, tvarką.

2. Šviesiojoje gimnazijoje mokiniai aprūpinami vadovėliais ir kitomis mokymo priemonėmis vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 6 straipsnio 5 ir 8 punktais, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo 40 straipsnio 2 dalimi, 70 straipsnio 3, 5 ir 6 dalimis, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. vasario 5 d. nutarimu [image: image1.jpg]


Nr. 128 „Dėl Savivaldybių administracijų švietimo padaliniu bendrųjų nuostatų patvirtinimo”, Bendrojo ugdymo dalykų vadovėlių ir mokymo priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birželio 26 d. įsakymu Nr. V-755 „Dėl Bendrojo ugdymo dalyku vadovėlių ir [image: image2.jpg]


mokymo priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašo patvirtinimo“ bei Kėdainių rajono savivaldybės tarybos patvirtintu „Mokyklų aprūpinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis bei turimų vadovėlių ir mokymo priemonių perskirstymo tvarkos aprašu“.
II. Aprūpinimas bendrojo ugdymo dalykų vadovėliais ir kitomis mokymo  priemonėmis
3. Gimnazija už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, gali įsigyti tik įvertintų vadovėlių (apie juos informacija teikiama duomenų bazėje), mokymo priemonių, vadovėlių, skirtų pagal tarptautines programas besimokančiam mokiniui.

4. Individualiosiomis mokymo priemonėmis, kurių sąrašą tvirtina švietimo, mokslo ir sporto ministras, mokinį aprūpina tėvai (globėjai, rūpintojai) (toliau — tėvai). Pratybų sąsiuviniai nėra privalomi.
5. Gimnazijos direktorius (toliau –  Direktorius):
5.1. nustato vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimo, priėmimo, apskaitos, saugojimo ir išdavimo mokiniams tvarką;[image: image3.jpg]



5.2. paskiria už vadovėlių ir mokymo priemonių apskaitą, išdavimą ir saugojimą atsakingus asmenis.

6. Direktorius, suderinęs su Gimnazijos taryba, priima sprendimus:

6.1. dėl duomenų bazėje esančių įvertintų vadovėlių ar teisės naudotis skaitmeniniais vadovėliais įsigijimo už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms;

6.2. dėl įvertintų vadovėlių ir mokymo priemonių ar teisės naudotis skaitmeniniais vadovėliais ir mokymo priemonėmis įsigijimo ne už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms.

7. Direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informaciją, kiek ir kokių vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijo Gimnazija per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokių vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijo Gimnazija per kalendorinius metus, skelbiama Gimnazijos interneto svetainėje.

III. TURIMŲ VADOVĖLIŲ PERSKIRSTYMAS TARP PAVALDŽIŲ MOKYKLŲ
8. Vadovėliai mokiniui išduodami gimnazijoje. Mokinys vadovėliais naudojasi nemokamai. Turimi vadovėliai perskirstomi perdavimo ar skolinimo būdu tarp pavaldžių Savivaldybės mokyklų.

9. Vadovėlių ir mokymo priemonių perdavimas, skolinimas ir grąžinimas fiksuojamas aktuose.[image: image4.jpg]



IV. Vadovėlių ir mokymo priemonių užsakymo ir išdavimo tvarka

10. Vadovėlių užsakymu, pirkimu, išdavimu mokiniams ir saugojimu rūpinasi gimnazijos direktoriaus paskirti atsakingi asmenys.

11. Atsakingi asmenys surenka iš dalykų mokytojų pageidaujamų užsakyti vadovėlių ir mokymo priemonių sąrašus, patikrina, ar informacija apie vadovėlius pateikta Bendrojo ugdymo dalykų vadovėlių duomenų bazėje, pateikia juos svarstyti Gimnazijos tarybai.  
12. Direktorius priima galutinį sprendimą dėl vadovėlių ir kitų mokymo priemonių įsigijimo.
13. Direktoriaus paskirti atsakingi asmenys užsako vadovėlius ir (ar) mokymo priemones.

14. Vadovėliai ir mokymo priemonės įtraukiami į gimnazijos MOBIS duomenų bazę.

15. Vadovėliai 1-2 klasių gimnazijos mokiniams išduodami individualiai mokslo metų pradžioje.  3-4  klasėms skirti vadovėliai išduodami dalykų mokytojams. 

16. Knygų, vadovėlių, elektroninių ir kartografinių dokumentų išduotis fiksuojama MOBIS duomenų bazėje. 
17. Skaitytojas, suderinęs su bibliotekos darbuotojais, pamestą ar sugadintą vadovėlį kompensuoja tokiu pačiu ar lygiaverčiu vadovėliu arba kita mokymo priemone. Atsakingas asmuo pildo  Skaitytojų pamestų ir vietoj jų priimtų spaudinių apskaitos knygą.

18. Atsakingi asmenys iki vasario 1 d. pateikia ataskaitą Direktoriui apie vadovėlius ir mokymo priemones, įsigytus per kalendorinius metus.  

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
19.  Metų ataskaitos apie įsigytus vadovėlius ir mokymo priemones teikiamos teisės aktų nustatyta tvarka. 

20. Gimnazija taip pat gali būti aprūpinama vadovėliais ir mokymo priemonėmis centralizuotai už valstybės biudžeto lėšas teisės aktų nustatyta tvarka.

22. Be mokymo lėšų, skirtų vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti, taip pat gali būti skiriama papildomai lėšų iš Savivaldybės ir valstybės biudžetų.
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