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Vadovaujantis  Maitinimo  organizavimo  ikimokyklinio  ugdymo,  bendrojo  ugdymo 
mokyklose  ir  vaikų  socialinės  globos  įstaigose  tvarkos  aprašu,  maitinimo  paslaugų  sutartimi, 
2025-12-29  Viešųjų  pirkimų  tarnybos  vertinimo  išvada  ir  rekomendacijomis,  Lietuvos 
Respublikos teisės aktais bei CPO LT rekomendacijomis, 

t  v  i  r  t  i  n  u  Kėdainių  šviesiosios  gimnazijos  valgyklos  maitinimo  paslaugų  teikimo 
kontrolės tvarkos aprašą (pridedamas).

Direktorė Violeta Liutkienė

Elektroninio dokumento nuorašas



PATVIRTINTA
Kėdainių šviesiosios gimnazijos
direktoriaus 2026 m. balandžio    d.
įsakymu Nr. V1-

KĖDAINIŲ ŠVIESIOSIOS GIMNAZIJOS VALGYKLOS MAITINIMO PASLAUGŲ TEIKIMO 
KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS. 
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kėdainių šviesiosios gimnazijos valgyklos maitinimo tvarka (toliau – Tvarka) nustato maitinimo 
paslaugų teikimo valgykloje kontrolės organizavimo principus, atsakomybes, dažnumą ir kontrolės 
atlikimo eigą.

2. Tvarka  parengta,  vadovaujantis  Maitinimo  organizavimo  ikimokyklinio  ugdymo,  bendrojo 
ugdymo  mokyklose  ir  vaikų  socialinės  globos  įstaigose  tvarkos  aprašu,  maitinimo  paslaugų 
sutartimi, 2025-12-29 Viešųjų pirkimų tarnybos vertinimo išvada ir rekomendacijomis, Lietuvos 
Respublikos teisės aktais bei CPO LT rekomendacijomis.

3. Kontrolės tikslas – užtikrinti  tinkamą maitinimo paslaugų vykdymą, vaikų sveikatai  palankų ir 
kokybišką maitinimą, paslaugų atitiktį sutarčiai ir teisės aktams.

II SKYRIUS. 
KONTROLĖS SRITYS

4. Maitinimo paslaugų kontrolė vykdoma šiose srityse:
4.1.  dienos  valgiaraščių  laikymasis  pagal  amžiaus  grupes  –  tikrinama,  ar  valgiaraščiai  atitinka 
nustatytą 15 dienų ciklą ir ar atitinka amžiaus grupei (11 metų bei vyresniems mokiniams taikomas 
atitinkamas  valgiaraštis).  Valgiaraščiai  turi  būti  sudaromi,  vadovaujantis  Lietuvos  Respublikos 
sveikatos  apsaugos  ministro  įsakymu  patvirtintu  Maitinimo  organizavimo  ikimokyklinio  ugdymo, 
bendrojo  ugdymo  mokyklose  ir  vaikų  socialinės  globos  įstaigose  tvarkos  aprašu,  kuris  nustato 
maitinimo  principus,  reikalavimus  maistui,  valgiaraščiams,  patalpoms  bei  higienai  ir  užtikrina 
sveikatai palankią, amžių atitinkančią ir reguliarią mitybą;
4.2. porcijų išeigos ir maitinimo kainų laikymasis. – tikrinama, ar faktinis patiekalų kiekis (porcijų 
išeigos)  atitinka  tiekėjo  pasiūlyme nurodytus dydžius,  taip pat  ar  mokiniams maitinimo paslaugos 
teikiamos už kainą, nurodytą sutartyje ar jos prieduose (1 priedas);
4.3.  komercinių  patiekalų  teikimas  –  stebima,  ar  tiekėjas  kasdien  teikia  papildomus  mokamus 
komercinius  patiekalus,  kaip  numatyta  viešojo  pirkimo  sąlygose  ir  sutartyje,  bei  ar  jie  prieinami 
visiems norintiems  mokiniams pagal  nustatytą  grafiką.  Tiekėjas  pildo  savo patvirtintą  komercinių 



patiekalų  apskaitos  formą,  kurioje  fiksuoja  patiekalų  pavadinimus,  siūlomą  kiekį,  prieinamumą. 
Gimnazijos darbuotojai atlieka šios formos pildymo kontrolę (1 priedas);
4.4. maitinimo principo taikymas – vertinama, ar visi mokiniai aptarnaujami tokiu maitinimo principu, 
koks nurodytas pirkimo sutartyje (1 priedas);
4.5. maisto švaistymo stebėsena ir  dokumentavimas – stebima, ar  maisto atliekos  yra fiksuojamos 
nustatyta tvarka, ar vedama išmetamų patiekalų statistika. Tiekėjas kasdien pildo atliekų registravimo 
žurnalą;
4.6. nemokamo maitinimo paslaugos faktiškas suteikimas – vertinama, ar mokiniai, kuriems priklauso 
nemokamas maitinimas,  faktiškai naudojasi  šia paslauga.  bei ar atsiskaitymas su tiekėju vykdomas 
pagal faktinį jų maitinimą, o ne pagal mokinių lankomumą (1 priedas);
4.7.  virtuvės  higienos  ir  personalo  elgsenos  stebėjimas  –  stebima  patalpų  švara,  maisto  saugos 
taisyklių laikymasis, darbuotojų apranga bei geros higienos praktikos reikalavimai (1 priedas).

III SKYRIUS. 
ATSAKINGŲ ASMENŲ FUNKCIJOS

5. Socialinio pedagogo funkcijos:
5.1. stebi, ar mokiniai valgykloje aptarnaujami taikant maitinimo principą nurodytą sutartyje;
5.2. renka ir fiksuoja mokinių, jų tėvų (golbėjų) ar kitų bendruomenės narių nusiskundimus, pastabas 
ir pasiūlymus, susijusius su maitinimo paslaugų kokybe, organizavimu, maisto išvaizda,  skoniu, ar 
kitais aspektais. Periodiškai atlieka bendruomenės apklausą dėl maitinimo kokybės;
5.3. kartu su visuomenės sveikatos priežiūros specialistu, vykdančiu sveikatos priežiūrą mokykloje, 
kartą  per  mėnesį  tikrina  tiekėjo  pildomą  maisto  atliekų  registravimo  žurnalą.  Vertina,  ar  įrašai 
atliekami kasdien, ar nurodyti atliekų kiekiai, sudėtis, ar žurnalas pasirašytas.. Neatitikimai fiksuojami 
kontrolės žurnale (1 priedas);
5.4. stebi faktinį nemokamo maitinimo paslaugos naudojimą, veda apskaitą ir rengia ataskaitas.
6. Direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams funkcijos:
6.1.  atlieka  nuolatinę  patiekalų  kainų ir  porcijų  išeigų  kontrolę,  tikrina  ar  jos  atitinka  sutartyje  ir 
tiekėjo pasiūlyme nustatytus dydžius;
6.2. stebi, ar tiekėjas kiekvieną dieną teikia pasiųlyme nurodytus komercinius (mokamus) patiekalus, 
ar jų pasiūla yra stabili ir atitinka nurodytus valgiaraštyje. Neatitikimus fiksuoja 1 priede;
6.3.  rengia  raštiškus  pranešimus  Gimnazijos  direktoriui  su  išvadomis  dėl  nustatytų  pažeidimų  su 
išvadomis bei siūlymais dėl tolimesnių veiksmų.
7. Visuomenės sveikatos priežiūros specialisto, vykdančio sveikatos priežiūrą mokykloje, 

funkcijos:
7.1. dalyvauja nustatant ir fiksuojant maitinimo paslaugų teikimo neatitikimus, padeda dokumentuoti 
pažeidimus ir renka įrodymus, kurie svarbūs vertinant tiekėjo veiklą;
7.2.  tikrina,  ar  tiekėjo  pateikti  15  dienų  valgiaraščiai  yra  tinkamai  suderinti  su  amžiaus  grupei 
taikomais mitybos reikalavimais,  ar jie atitinka nustatytą cikliškumą ir sveikatai  palankios mitybos 
principus;



7.3. tikrina informacijos apie maitinimą prieinamumą Gimnazijos interneto svetainėje, taip užtikrinant 
informacijos prieinamumą visai bendruomenei;
7.4. kartu su socialiniu pedagogu kartą per mėnesį tikrina tiekėjo pildomą maisto atliekų registravimo 
žurnalą.  Esant  pažeidimams  ar  pildymo  trūkumams,  padeda  dokumentuoti  pažeidimus,  surenka 
įrodymus ir teikia išvadas Gimnazijos administracijai.

IV SKYRIUS. 
KONTROLĖS PERIODIŠKUMAS IR VEIKSMAI

8. Kasdien – stebimas mokinių aptarnavimas, porcijų išeigos bei maisto atliekos. Kontrolės žurnalas 
(1 priedas) pildomas tik nustačius pažeidimus ar trūkumus.

9. Kartą per savaitę – tikrinamas komercinių patiekalų žurnalas.
10. Du kartus per mėnesį – tikrinama atitiktis aplinkosauginiams reikalavimams.
11. Kas mėnesį – tikrinamas maisto atliekų registravimo žurnaląs. 
12. Kontrolės  metu  nustatytų  pažeidimų  analizę,  tiekėjo  informavimą  bei  sprendimų  dėl  sankcijų 

priėmimą  organizuoja  Gimnazijos  direktorius,  vadovaudamasis  atsakingų  asmenų  pateiktomis 
išvadomis.

V SKYRIUS. 
KONTROLIUOJANČIO ASMENS HIGIENOS REIKALAVIMAI

13. Siekiant užtikrinti maisto saugą ir higienos reikalavimų laikymąsi, asmuo, vykdantis maitinimo 
paslaugų  kontrolę  (socialinis  pedagogas,  sveikatos  priežiūros  specialistas  ar  direktoriaus 
pavaduotojas  ūkio  reikalams),  privalo  įžengdamas  į  porcijų  išdavimo  patalpas  dėvėti  tinkamą 
vienkartinę  apsaugos aprangą:  vienkartinį  chalatą,  kepuraitę  ar  plaukų tinklelį  bei  vienkartines 
pirštines. Asmuo, vykdantis kontrolę (socialinis pedagogas ar kt.), maisto gamybos ar išdavimo 
patalpose privalo dėvėti vienkartinę apsauginę aprangą: chalatą, kepuraitę/tinklelį bei pirštines.

14. Vienkartinės higienos priemonės laikomos specialiai tam skirtoje vietoje valgykloje.
15. Už apsauginių priemonių prieinamumą, papildymą ir švaros užtikrinimą atsakingas direktoriaus 

pavaduotojas ūkio reikalams.

VI SKYRIUS. 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Tvarka įsigalioja direktoriui ją patvirtinus ir yra taikoma nuo patvirtinimo dienos, jei įsakyme 
nenurodyta kita data. 

17. Tvarka peržiūrima ir atnaujinama:
17.1. sudarant naują maitinimo paslaugų sutartį;
17.2. keičiantis paslaugų tiekėjui;
17.3. pasikeitus teisės aktams ar rekomendacijoms, reglamentuojantiems maitinimo organizavimą; 
17.4. atsiradus poreikiui pagal praktinę kontrolės patirtį ar nustatytus trūkumus.



18. Su Tvarka privalo  būti  supažindinami  visi  joje  nurodyti  atsakingi  darbuotojai  pasirašytinai,  ne 
vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo įsigaliojimo arba paskyrus naują darbuotoją.

19. Už  darbuotojų  supažindinimo  su  Tvarka  organizavimą,  fiksavimą  ir  dokumentų  saugojimą 
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams.

_________________



Kėdainių šviesiosios gimnazijos 
valgyklos maitinimo paslaugų 
teikimo kontrolės tvarkos aprašo
1 priedas

Kėdainių šviesiosios gimnazijos valgyklos maitinimo paslaugų kontrolės žurnalo forma

Data Tikrinimo sritis Neatitiktinis 
(taip/ne)
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Pastabos
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